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1. Principe de gestion

L’association, en mettant a disposition dans leéesyge Généabank des actes filiatifs recoit des pant
fonction de son dépowvqir § principe des poinjs Elle va donc devoir gérer son solde de manieme a
jamais étre en négatif, aucune association ne pow@xair son compte débiteur. Il faut donc veibene
pas distribuer plus de points que I'on n’en possetigprévoir que le nombre d’adhérents peut évoluer
donc ne pas se lancer dans une gestion impossiatsuer par la suite. Il faut éviter de prévoir un
versement cumulatif, c’est a dire de donner pégeiment aux utilisateurs un certain nombre de pgint
si plusieurs utilisateurs ne les utilisent pasydat stocker un nombre important de points, eSkiation
risque de ne plus en avoir a distribuer au boujud#ques temps.

Les principes retenus par les associations actnetiesont :

* Une gestion des points a la demandm fournit un nombre de points a I'adhérentynd il a
épuisé son stock, il en redemande. Ce principgatable pour une petite association, cela prend
beaucoup de temps a gérer.

* Une gestion des points périodiqutus les x mois (ou jours), I'association rengllevles points
de ses adhérents, en mettant tous les comptesraa méeau. Ce principe demande, quand on est
bien r6dé, 5 minutes pour remettre tous les comguianéme niveau, donc est tres rapide. On ne
se préeoccupe pas du solde des divers comptesjasusdhérents auront a une date donnée le
méme nombre de points, qu'ils aient précédemmaéligést des points ou pas. Autre avantage de
ce principe, non négligeable, il permet de fairetnexr plus rapidement, en début d’année les
renouvellements d’adhésion. On prévient les adi€rgu’a telle date, si la cotisation n'est pas
parvenue a l'association, le compte sera remis k& faut prévoir que la remise a niveau des
comptes suive de peu cette date limite, et a pdetia liste des adhérents a jour de cotisation, il
devient ainsi aisé de créditer les comptes a joes. adhérents comprennent vite leur intérét, et
cela permet de limiter la durée de gestion deshésidns, donc laisse le temps aux gestionnaires
pour faire autre chose.

« On peut aussi ajouter a cette gestion des poigarsonnalisation au mérite. Les adhérents qui
participent aux activités de ['association (notammedépouillement des registres ou
informatisation) recoivent un nombre de points pilesvé qu'un simple adhérent. Cela permet
d’inciter a participer au travail de I'associati@h,de générer du bénévolat.

« Chaque association a sa propre politique pourd#daredes points, a vous de trouver la meilleure,
tout est possible (ajout périodique de points, pécation de points auprés de tous les adhérents,
etc).

2. Principe des points :
Que vaut un point @n point = 1 acte.

Pour un adhérent qui consulte, pour obtenir le détail d’'un acteelggue soit le type d’acte et son
contenu, on a donc un point de débité du comptisatgur, et crédité sur le compte de I'association
qgui a mis en ligne 'acte.

Pour l'association les bases de données prises en compte pouiblgithn de points sont baptémes /
naissances, mariages, sepultures / déces, codgatsariages, testaments, et autres actes notariés
filiatifs. Ces bases doivent étre filiatives, uadle décennale du XPsiécle n’est pas filiative (on a
juste la date et le nom prénom des individus),qoatre si un registre du XVfilcontient une partie
non filiative parce que le curé n’a pas inscrifiliation, le relevé est considéré comme filiatif.

Les relevés non filiatifs ne rapportent pas de tsolars de leur mise en ligne, par contre ces bases
rapportent ensuite des points lors de la consoitatpar les adhérents.

Une association qui met en consultation 20000 adtemariages filiatifs recoit donc 20000 points
gu’elle peut redistribuer suivant sa propre paliica ses adhérents.
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3. L'interface d’administration :

Dans l'interface d’administration (voir image cisg®us), uniguement accessible a I'administrateur de
I'association avec le nom utilisateur et le motpaase fourni a I'association, on trouve une gedties
comptes adhérents et des points. Celle ci-peutase fle maniere individuelle, ou par l'interface
« Exécution de commandes » qui permet un traiterpantiots, facilitant et accélérant notablement la
gestion par 'administrateur.

On accede a l'interface d’administration a parérla page d’accueil de Généabank, en saisissaointe
utilisateur (généralement le sigle de lI'associgtienson mot de passe dans la partie « Vous éfas dé
enregistré sur Geneabank »

GeneaBank_

o Sy

Recherche d'un patronyme M
2 Aenu
dans toutes les bases GeneaBank

Cette recherche sur les patronymaes s'effectue dans toutes les bases

GeneaBank indexées sur Geneanet. Vous obtiendrez une orientation Carte de France des relevés
sur la présence ou non du patronyme que vous recherchez dans une Liste d dé e
de ces bases. Cette recherche est entiérement libre et vous pouvez la iStesCesanmmunescteponnices

rencuveler aussi souvent que vous le désirez. Si vous désirez

Py 5 T 5 Liste des associations enregistrées sur
obtenir l'intégralité de l'acte d'etat-civil concerné par contre, vous 4

devrez utiliser dez points GeneaBank, distribués & leurs adhérents GeneaBank
par las responsables des associations participantes. Bonnes Owestce que GeneaBank?
racherches |

Patronyme (obligatoire) | chercher I Mode d'emploi détaillé

Comumune (facultatif) I—
date début (facultatify [
date fin (facultatif) [ L'Association Geneabank

Quoi de neuf sur GeneaBank ?

Vous étes déja enregistrés sur GeneaBank

3 yin
Pour accéder & l'état de vo.tl:e compte, Nom d'utilisateus: I—

entrez votre nom d'utilisateur

et votre mot de passe, I—
puis eliquez sur "Entrer': Mot de passe: m]

Un utilisateur de votre association n’'a aucuneitétid saisir ici ses coordonnées, cela lui donnera
uniquement le solde de son compte, cela n'est pl@spour procéder aux recherches dans les bases de
données des associations.

Une fois saisie votre nom utilisateur et mot despade I'association, vous accédez au menu de gestio
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Menu

Voir I'état de mon compte : =
Smir

Transfert de points : -
Transférer

[Enregistrer un nouvel utilisateur : Erraiat
nregistrer

[Etat des utilisateurs enregistrés pour cette association : =
ir

[Etat des utilisateurs enregistrés pour cette association (données hrutes) : =
ir

!Changer de mot de passe :
Changer

\Chercher dans les hases de données GeneaBank :
Rechercher

Supprimer un compte utilisateur :
Effacer

!Cha.nger le mot de passe d'un utilisateur :
Changer

[Exécution de commandes : s
wecutar

Reégler les options :

LLLLLLLLLLL

Fédler

4. Les fonctions de gestion pour I'association

Dans un premier temps, nous allons détailler Iérdntes actions individuelles que peut effectuer
'administrateur.

4.1. Etat du compte association :

L’administrateur pourra suivre I'évolution de santpte association en sélectionnant la fonction
«Voir I'état de mon compte.

Cette fonction lui donnera également le solde des ttes utilisateurs enregistrés pour
I'association, ainsi que le nombres d’utilisateemsegistrés.

En effectuant la somme des comptes utilisateursdiet solde du compte association,
I'administrateur pourra ainsi vérifier I'évolutiagiobale de son compte par rapport au nombre de
points obtenus suite a la mise en ligne des actes.
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Nombre de comptes utilisateurs:
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Voici I'état de votre compte :

Nom: Cercle Géneéalogique du Dauphine

Nom d'utilisateur: cgd

Solde du compte:

683845

338202

2374

4.2. Etat des utilisateurs enregistrés

Autre fonction d’administration générale, la comatibn de la liste des utilisateurs enregistrés

pour I'association. Deux fonctions permettent daialiser cette liste, soit sous un format

tableau, copiable par sélection du tableau danslfer exemple, et une liste au format brut,
Voici ci-dessous un extrait des sorties réalispear(éviter tout probléme les noms et @ ont été

masqueék:

La fonction «Etat des utilisateurs enregistrés pour cette asation » :

GeneaBank

& T A e
O el P 5 R P b e | T | S
recherche transfert
i—jharles 00 g§;§;2003 éi’;;.;uﬂm 3;?%%%03 ahe 32085 R T—— 230218 02/13/2003 cgd
|hjjsabeth 500 gigﬁnj %abeEBIDS SR )4 0] ot 19:11:30 10,401 /20073 ;cgd
— 00 e s |oTT  SGcesio f 225031 0L/OS/2005 el
=" m s ZAE s eS| e—— 204728 11022001 et
S 1ic ¢ le 500 iggflzlszjﬂﬂﬂ ggjigznm fg;ﬁgjﬂm ack33056 R vanadoo fr 23:34:47 06/04/2003 [cgd
R iyl 00 g;;gjé?ugj ;;;132;1005 ggfgllgug?ugj %308295? MM v aniado o fr 224:32:21 027192003 ;cgd
r 00 32;013329095 féjjl ;,228003 géfleJ’zZ%Dj afod3li2 R i cot 18:52:05 10/10/2003 |cgd
R itictte |91 ??;ﬁénnm ??fﬁg‘nm ngln‘:g;nj agul9pto SN 0l com 220532 12/03/2002 |cgd
S i ovis 500 ég;;éjum ég;;;gmg gié;f;éﬂdl 33307 I 01k int et £t 20:47:28 110272001 egd
N T 1 500 éfég;%ﬂj éi’;gf;ﬂﬂj giéjlé%oj %alb32506 + ) - it aclo o fr 12:07:26 02/03/2003 lcgd

La fonction « Etat des utilisateurs enregistrés pette association (données brutes) » :
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<PRE>
name; account _balance; last login date; last_search date; last transfer date; user naue; email; date of reg; registered by: user_flag

Charles; 500; 08:35:42 08/07/2003; 13:44:30 04/22/2003; 23:02:29 02/13/2003; abe32085; AN (vanadoo. fry 23:02:18 02/13/2003; cgd; T
MR Elizabeth; 5007 ; ; 23:04:48 05/04/2005; abe33105; O :0], com; 19:11:30 10/01/2003; cod; U
AN Marc; 500; 11:07:41 04/29/2005; 11:07:45 04/29/2005; 00:14:07 05/01/2005; abo33497; G- ario.fr; 22:51:31 01/05/2005; cgd; O
LW ; SO0 23:23:23 11/02/2001; ; 22:20:08 03/31/2005; ach3z3ss; S -0:47:25 11/02/2001; cgd; U
MRS 1Tichéle: S00: 22:37:55 09/14/2004; 22:35:02 09/14/2004; 22:43:05 10/01/2004; ack33056; ammmmbnanadoo. £r; 23:34:47 06/04/2003; cgd; U
S Girard: 500; 07:49:47 03/25/2005; 21:13:41 03/12/2005; 00:14:07 05/01/2005; act3z9s?; JOCanadoo, £r; 22:22:21 02/19/2003; cod: O
SERSERERRNNNERS Lrina: 500 20:03:39 02/10/2005; 21:25:26 10/11/2003; 21:57:23 02/16/2005; afo33112; GO ifronce.com; 18:52:03 10/10/2003: cgd; O
R Cinette: 491; 09:59:20 11/11/2003; 09:59:25 11/11/2003; 00:14:07 05/01/2005; agqulOpro; QEEpmmm=cl.com; 22:05:32 1Z2/03/2002; cgd: U
e Jcon-Louisp S00p 10:37:45 02/08/2003; 10:37:42 02/08/2003; 22:33:124 01/29/2004; air32307; W club-internet.fry 20:47:28 L1/02/2001; cogd; T
SN cné; S00; 12:50:33 01/22/2005; 12:50:51 01/22/2005; 23:15:50 01/31/2005; alb32506; v adoo. fr; 183:07:26 02/03/2003; cgd: U
RN Llain; 500; 20:56:50 01/18/2005; 20:57:04 01/18/2005; 21:17:58 12/01/2004; alb33450; E———i'-|b-internet.fr; 21:17:58 12/01/2004; cgd; U
NS ['cnize; S00; 10:51:30 08/31/2004; 10:51:38 08/31/2004; 23:15:50 01/31/2005; ale3z492; NNy -hoo. fr; 22:32:32 11/10/2001; cogd; U
el cger-Paul; 500; ; ; 23:08:11 04/30/2003; aliS4197; SEmmEtelez, fr; 23:07:55 04/30/2003; cogd:; U
LM Picrre; 500; 11:35:31 04/28/2005; 11:35:34 04/28/2005; 00:14:07 05/01/2005; all31592; i -adoo. fr; 19:01:48 02/28/2003; cgd; U
P Hubert: 5007 15:10:12 02/20/2005; 15:10:24 02/20/2005; 09:48:02 01/29/2005; 2ll31710; (NSRRI anadoo. fr; 09:45:02 01/29/2005; cgd; T
EEEREe ratrick: 0: 09:20:32 3/22/2002; 09:20:49 3/22/2002; 00:30:25 11/01/2003: all32706; s =1 :54:19 3/21/2002; cgd: O
SRR Monigque: 500 17:32:24 02/26/2003; 17:32:33 02/26/2003; 22:33:24 0L/20/2004; alp32os; s ;-nadoo. fr; 20:21:58 1/17/2003; cogd: U
NS Toger: S00; 20:32:44 12/02/2003p 20:33:06 12/02/2003; 15:10:59 05/01/2004; alp3205Z; SO =nadoo, fr: 21:53:14 03/23/2003; cogd: U
N Frangoize; 498; 15:09:13 05/06/20058; 15:09:12 05/06/2005; 00:14:07 05/01/2005; ama334ll; oESmEEEErcle?. fr; 21:45:058 01/03/20058; cogd; U
MMRER 'ita; 500 18:03:30 03/10/2005; 18:03:42 03/10/2005; 22:33:24 01/29/2004; ams32926; @EEEvanadoo. fr; 20:53:56 11/11/2003; ogd; U
S Hervé; S00; 15:10:20 10/18/2004; 15:10:35 10/18/2004; 18:25:35 1/04/2003; and30579; SO -nadoo. fr; 16:25:22 1/04/2003; cgd: U
S Pascale; 0; 17:57:39 9/30/2002; 17:57:50 9/30/2002; 00:30:25 11/0L/2003; and32162; el vanadoo. fr; 20:49:34 11/02/2001; cgd; U
W Jean-Fierre; 500; 16:40:47 11/09/2004; 16:40:53 11/09/2004; 00:14:07 05/01/2005; and33362; mvanadoo.fr; 10:56:38 08/10/2004; cgd; U

Attention, les colonnes dates ne sont pas fiablés a I'origine de vieux scripts, on a parfois des
inversions jours / mois, et parfois des valeursreges. Ces listes permettent principalement de
savoir le solde de tous vos adhérents, donc deesigvolution de l'utilisation de leurs points.

4.3. Changement du mot de passe association
Derniére fonction d’administration générale, leri@ment de son mot de passe administrateur,
par la fonction «Changer de mot de passell est nécessaire de saisir son ancien moagsep
et d’'indiquer deux fois le nouveau.

‘::.;':- r3es Hﬁ‘é‘\-"\:'{‘tc__

Mom d'utiizateur: cgd

Ancien mot de passe !—

Mouweau mot de passe: '—

Entrez le une dewsdeme fois: I—
Changer

Vous obtiendrez le message suivant, si vous asgeote les contraintes de saisie des mots de
passe :

Changement de mot de passe fait.

Menu
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5. Les fonctions de gestion individuelle des uslisurs

Nous allons maintenant étudier les fonctions négessa la gestion d’'un utilisateur, création, garent

de points, gestion du mot de passe, et suppredaicompte. Dans cette premiére partie, nous allois

les fonctions manuelles, applicables a un utilisatela fois, dans la seconde partie nous étudiel@n
fonction «Exécution de commandes qui permet un traitement global, plus rapide.

5.1. Inscription d’un utilisateur

La premiere étape sera linscription d'un adhérergst a dire lattribution d’'un compte
utilisateur et d’'un mot de passe.

» Le compte utilisateur doit étre unique, mais pas jpgr rapport a votre association, il doit
étre unique par rapport a tous les utilisateurdades les associations participant a
Généabank.. Il vaut donc mieux faire figurer lgraimme ou quadrigramme de votre
association dans le nom utilisateur. Vous pouvesuigs utiliser son numéro adhérent,
une partie de ses noms prénoms, en veillant alis&rtique les 26 lettres de l'alphabet
(majuscules ou minuscules, il n'y a pas de difféiation) et les 10 chiffres de 0 a 9. Ne
pas utiliser d’espace, de tirer, de caractéresnagés. On pourra donc obtenir par
exemple CGDMEJ32035 pour l'adhérent MEJECAZE du tfeeriGénéalogique du
Dauphiné portant le n° adhérent 32035. En consemuaiques lettre du patronyme, cela
permet de retrouver plus facilement le compte déhérent dans certaines interfaces de
gestion individuelle.

« Pour le mot de passe, l'utilisation des majuscudsst interdite, vous avez donc la
possibilité d'utiliser les 26 lettres de I'alphakattles 10 chiffres de 0 a 9. Aucun autre
sigle, tiret, espace, lettre accentuée n’est aéoNe prenez pas quelque chose de facile,
utilisez une formule aléatoire pour le générer (\dans la partie utilisation d’Excel),
mélangez lettres et chiffres, n’utilisez pas soméro d’adhérent en clair, cela évitera
gu’'un adhérent qui a compris votre principe d’atition des mots de passe ne récupere
des points sur les comptes de tous les adhérents.

Vous aurez a saisir ses noms - prenoms, dans $& cpge vous souhaitez, la il n'y a pas de
contrainte, c’est du texte simple.

Pour I'adresse émail, les espaces sont interdit®us inscrivez un adhérent sans adresse émail,
laissez vide ou notez par exemple « Par_courrieelg vous permettra de vous rappeler la
méthode d’attribution de son code d’accés et mqadse.
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Nom complet: [MEJECAZE Jean-Louis
Nom d'utilisateur (un seul mot): [CGOMEJ32035

Adresse électrunique (E—maﬂ): iiean-lu:uuis.meiecaze@wanadm.fr

Votre mot de passe: [

Entrez le une demdeme fois: [

Montant initial 4 transférer: 100

Enrreqistrer I

Vous affectez le nombre de points voulu (ce petgt-@}, et procédez a I'envoi du formulaire par
le bouton « Enregistrer »

Vous aurez alors en réponse le message suivantts'’est bien passé :

Inscription faite

Menu

5.2. Transfert de points

Nous allons voir maintenant le versement de pgiotsctuel pour un utilisateur, en sélectionnant
dans le menu %ransfert de points» :

A l'appel de cette fonction, vous verrez appardérsolde de votre compte, il vous faut saisir le
nom de l'utilisateur, et le nombre de points quas/eoulez ajouter au compte utilisateur.
Attention, il s’agit d'un ajout, donc si le compiglisateur n’est pas nul, il sera ajouté le nombre
de points au solde actuel du compte. On peut aj@msier un nombre négatif, si on souhaite
mettre un compte a zéro.



& Ferrica T

: GeneaBank

CJT’ r)c".'-) é\x"“\:

Voici I'état de votre compte:

Nom: Cercle Généalogique du Dauphiné
Nom d'utilisateur: cgd
Solde du compte: 523060

Nom d'atilisateur du bénéficiaire de votre transfert:
|cGDMEI32035

Nombre de points que vous voulez transférer:

[10

Transtérer |

Lorsque vous validez le transfert des points, \a@atenez I'écran de confirmation suivant :

Yous désirez transférer 10 a MEJECAZE Jean-Louis, cedmej32033
Yoici le nouveau solde de votre compte:

s MEJECAZE Jean-Louis :
n Ancien solde: 100
= Nouveau solde:110

= Cercle Généalogique du Dauphiné :
m Ancien solde:523060
= Nouveau solde:523050

51 vous confirmez le transfert, cliquez ici
Sinon, revenez en arriére et modifiez les paraméires

Transtérer !

La confirmation du transfert entraine I'’écran soiva
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Nouveau solde

cgdmej32035 : 110
cegd : 523051

Retour au Menu |

Attention, suite a la mise en service du blocag@opel de transfert de points, il se peut queoldesdu
compte destinataire ne soit pas visible.

5.3. Changement de mot de passe utilisateur

Autre opération parfois nécessaire, le changemantrdot de passe utilisateur. Le mot de passe
n'apparait plus jamais dans les diverses interfdegsénéabank une fois que vous avez réalisé
I'inscription de l'utilisateur. Si celui-ci perd samot de passe, si vous I'avez noté dans vos
fichiers (ce qui est conseillé), vous pourrez leemmuniquer, sinon il vous faudra lui attribuer
un nouveau mot de passe par la foncti@hangement du mot de passe utilisateur

Il vous faut sélectionner dans une liste déroulteom utilisateur, et saisir deux fois le
nouveau mot de passe :

JeneaBank -

FtE :
& Feorare: :aﬁx-\"c-\_ =

Nom d'utilizateur | cgdme] 32035 Ll

MO A

m«xwwﬂ

Nouveau mot de passe:

Entrez le une deuxiéme fois:

Changer I

Vous obtenez ensuite la confirmation suivante ¢sisvavez bien respecté les critéres nécessaires
pour les mots de passe) :

10
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Changement de mot de passe fait.

Menu

5.4. Suppression d’un compte utilisateur

Derniére opération nécessaire de temps en temgspfaession d’un compte utilisateur. Cette
opération n’est pas a effectuer immeédiatemenusliBateur n’a pas renouvelé son adhésion
aupres de I'association, il vaut mieux maintenit sompte a zéro, c’est plus simple de remettre
des points sur un compte que de devoir le recBaars le menu, nous allons utiliser la fonction
« Supprimer un compte utilisateur ». Le comptasaieur doit préalablement avoir été mis a
Zéro.

Dans la liste déroulante des utilisateurs de vaes®ciation, il vous faut sélectionner l'utilisateu
voulu :

= en»ea'lar‘{k

‘::,n TSP

Choisir le nom d'utiisatewr que vous désirez effacer

Fcodme32035 i | submit ]

Lorsque vous validez, par le bouton « submit » svalotenez, si le compte est effectivement a
Zéro, le message de confirmation suivant :

maank

i
‘::,71'_- ric: :-1&"5&'&"-?:{._

Nom ENum d'utilisatem‘| E-Mail Eﬂulde du compte
METECAZE Jean-Louis cgdmej32035  j=an-louis mejecaze@wanadoo.fr |0

T -
Etes-wous sfir de wouloir effacer ce compts

Yes & Mo O submit I
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En validant la demande de suppression, le bonitome@ment de la commande est validé par
I'affichage de I'écran suivant :

L'enregistrement a été effacé

Menn

6. Les fonctions de gestion par lots des utilisateu

Nous allons étudier maintenant les opérations plesspar la fonction kxécution de commande.
En sélectionnant cette fonction dans le menu, ebtsnez la page suivante :

G,eneaank

& Fe o n K Ty

Entrez les commandes a exécuter :

Exéciter !

register <login= <mot de passe> <adresse dectronique= <nom complet=
crée un nouveau compte (les espaces sont autorisés dans <nom compler= uniquement}.
delete <lagin= [<raison=]
détruit un compte (doit étre vide).
add <login> <nombre= [Sraison=|
transfere <nombre> points & <login> (Snombre= peut étre négatif si <login> est membre de votre association).
set <login= <powveay solde= [Srarson=]
transfére un nombre suffisant de points & <lagiz> de sorte que le solde de son compte devienne <nonvean solde=.

12
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Au bas de la page sont indiguées les 4 opératiossiles a partir de cette interface. On peut camab
opérations, celles-ci doivent étre séparées paauhde paragraphe.

A partir d’Excel, un simple copier / coller perntit procéder a toutes les opérations voulues esaitre
fois, a condition que les éléments soient dansé@mencolonne (ou en copiant le contenu d’'une premier
colonne, puis le contenu de la deuxieme colonesaite).

6.1. L’enregistrement d’'un nouveau compte :
La formule a écrire sera de la forme :

register CGDMEJ32035 motdepagsan-louis.mejecaze @wanadodMEJECAZE Jean-Louis

A partir d’Excel, si vous avez un tableau orgamisé&olonnes dans le principe suivant :
Colonne A : Nom Prénom
Colonne B : nom utilisateur
Colonne C : mot de passe
Colonne D : adresse émail
Colonne E : formule définie ci-dessous

La formule a avoir dans la colonne E, par exempl# fa ligne 2, sera :

="register"& B2 &""&C2&""& D2 &"" & A2

Veillez bien a laisser un espace apregister, et a bien laisser I'espace entre les guillemets
séparant chaque adresse de cellule.

En étendant cette formule aux lignes désiréeg ulaus reste plus qu’a copier la zone de formules

voulues de la colonne E, et de la coller dansdiiiaice de gestion.

Vous obtiendrez le résultat suivant apres I'entegyisent :

Résultat de I'exécution des commandes

Commande exéeutée correctement : 'register CGDMEJI320335 jlmjlm jean-louis.mejecaze@wanadoo.fr MEJECAZE Jean-Louis'.
1 comptes ont €té eréés.

6.2. Le transfert de points vers un compte (pargjo:
La formule a écrire sera de la forme :

add CGDMEJ32035 100

Cette formule permet d’ajouter 100 points sur lempte de l'utilisateur CGDMEJ32035.
A partir du tableau Excel décrit ci-dessus, enmoéoF, la formule correspondante sera :

="add " & B2 & " 100"
13
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Veillez bien a laisser un espace apeakl ainsi que devant le nombre de points que vous
souhaitez accréditer au compte.

En étendant cette formule aux lignes désiréesg ulaus reste plus qu’a copier la zone de formules
voulues de la colonne F, et de la coller dansdiifiaice de gestion.

Si l'utilisateur est membre de votre associatiayys/pouvez mettre un nombre de points négatif,
mais il faut connaitre auparavant son solde siésire mettre ce compte a 0 (la fonction SET est
nettement plus pratique pour cela).

Vous obtiendrez le résultat suivant apres |'affectades points :

Résultat de I'exécution des commandes

Commande exécutée correctement : 'add CGDMEJ32035 100",
1 transferts positifs ont été effectués.
Montant total transféré : 100.

6.3. L’affectation d’'un nombre de points a un congfmise a une valeur donnée) :
La formule a écrire sera de la forme :

set CGDMEJ32035 100
Cette formule permet de mettre a 100 points saomepte de I'utilisateur CGDMEJ32035, sans se
préoccuper du solde actuel de ce compte. On ped fdwilement par cette fonction mettre un

compte a 0, sans avoir a calculer la différenceedet solde actuel et I'objectif, comme avec la
fonction add.

A partir du tableau Excel décrit ci-dessus, en oG, la formule correspondante sera :

="set" & B2 &" 100"

Veillez bien a laisser un espace apetsainsi que devant le nombre de points que voukastaz
accréditer au compte.

En étendant cette formule aux lignes désiréeg ulaus reste plus qu’a copier la zone de formules

voulues de la colonne G, et de la coller dansdifiaice de gestion.

Si l'utilisateur est membre de votre associatianys/pouvez lui retirer des points, sinon vous ne
pourrez lui mettre un nombre de points infériespa solde actuel.

Vous obtiendrez le résultat suivant apres I'entegyisent :

14
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Résultat de I'exécution des commandes

Commande exécutée correctement : 'set CGDMEJT320335 110"
1 transferts positifs ont été effectuds.
Montant total transféré : 10.

Le montant transféré correspond a la différenceeel® solde du compte utilisateur avant le

transfert et le nombre de points indiqué dans lmmande SET. Dans I'exemple ci-dessus, le
compte était a 100 points avant le transfert. Geédadonc débité que 10 points du compte

association vers le compte utilisateur. Si le ceamyilisateur avait été supérieur a 110, le montant
transféré aurait été négatif (a condition que lisdteur soit de votre association), et votre campt

association aurait été créedité.

6.4. La suppression d’'un compte utilisateur :

La formule a coller sera de la forme :
delete CGDMEJ32035

Cette formule permet de supprimer le compte ddiateur CGDMEJ32035, mais il est impératif
gue ce compte soit mis a 0 avant sa destructioeftentuant urset CGDMEJ32035 Quparavant
par exemple)

A partir du tableau Excel décrit ci-dessus, enmoéoH, la formule correspondante sera :

="delete " & B2

Veillez bien a laisser un espace apdeteet ainsi que devant le nombre de points que vous
souhaitez accréditer au compte.

En étendant cette formule aux lignes désiréeg ulaus reste plus qu’a copier la zone de formules

voulues de la colonne H, et de la coller dansdtifatce de gestion.

Vous obtiendrez le résultat suivant apres I'entegisent :
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Résultat de I'exécution des commandes

Commande exécutée correctement : 'delete CGDMET32035".
1 comptes ont été détruits.

7. Transmission a l'utilisateur de ses code et ndetpasse

Il vous faut transmettre a votre adhérent ses cete®ts de passe. Dans le tableau Excel précédmr,
pouvez ajouter une formule permettant de prépatdrdela, vous n'aurez ensuite plus qu’a la copiex

la coller dans votre logiciel de messagerie (unsags standard préétabli permet de gagner beaueoup d
temps).

La formule sera la suivante :

=" "&A2 & ", votre n° d'adhérent CGD est : " & DRDE(B2;5)& CAR(10) & " - Nom utilisateur
Généabank : " &B2&CAR(10) & " - votre mot de pasdénéabank : "&C2&CAR(10) &" "

Cette formule donne l'affichage :
" MEJECAZE Jean-Louis, votre n° d'adhérent CGD. 8035

- Nom utilisateur Généabank : CGDMEJ32035
- votre mot de passe Généabank : motdepasse

8. Les options possibles pour le transfert des p®in

- GeneaBank -

C;;- T s o

Régler les options

Les ubhzateurs sont autorizes a transferer des poants vers tout compte i
Les utihizateurs sont autorisés & transférer des points seulement & lintérieur de lassociation: 7
Les uhibzateurs ne zont pas autonsés & transtérer des points ¥
Les utlhizateurs sont autorisés a recewvoir des transferts de tout compte o
Les uthsateurs sont autorisés a recevoir des transterts seulement a l'mterienr de l'association :
Les utlhizateurs ne sont pas autorizés & recevott des transferts £
Regler I
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Cette fonction vous permet d’autoriser ou pasdedfert de points pour les membres de votre assntia
Deux réglages sont a effectuer, le transfert detgbun utilisateur de votre association vers ummeglet

la réception de points pour un utilisateur de vagssociation. Dans le cas ou vous bloquez le &etreé
points, les utilisateurs devront demander au geséime de I'association d’effectuer le transferipeux.

9. Conclusion

Avec de I'habitude, la gestion des comptes utidiseg se réduit a 5mn, pour chaque opération de anise
jour des comptes. Il reste les nouveaux adhérenislgs nouveaux Internautes) a inscrire en cours
d’année, mais a partir d’Excel, cette opératiorprend pas beaucoup de temps, et on peut grouger cet
opération pour ne I'effectuer qu’une fois par sereai

Jean-Louis Méjecaze — mai 2007
Président de Généabank
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